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Uvod

Tato metodickd prirucka slouzi jako zdroj informaci pro psani zavérecné kvalifikacni prace
studentt AHOL — Vys8i odborné skoly. Obsah tohoto dokumentu zahrnuje nejen informace
formalniho charakteru, ale odkazuje na dalsi dulezité zdroje, se kterymi by mél autor absolventské
prace pracovat. Dokument neslouzi jako sablona (neni formatovan podle nize uvedenych
formalnich pravidel pro upravu absolventskych praci).

Absolventska prace je odborna kvalifika¢ni prace, jeji vypracovani a uspé$na obhajoba

u absolutoria je pro studenty AHOL — Vyssi odborné Skoly podminkou pro ukonceni studia
a ziskani titulu DiS., diplomovany specialista. Prdce obsahuje vzdy cast teoretickou a praktickou
(aplikacni).

Absolventska prace (dale také AP) je odevzdavana ve dvou vytiscich, které jsou kniharsky svazané
pevnou vazbou, k rukam vedouci studijniho oddéleni v prredem urCeném terminu. Elektronicka
forma AP je odevzdavana k rukam vedouci studijniho oddéleni ve formatu *.PDF osobné nebo
elektronickou postou. Prosime o dodrzovani terminu odevzdavani AP. Dodrzeni terminu
prokazuje studentovu schopnosta dovednost pracovat s Casem a piedepsanymi terminy.
Odevzdani prace vcas zarucuje bezproblémovy pribéh procesu hodnoceni AP (vypracovani
posudkt AP).

Psani AP vyZaduje peclivou pfipravu, studium feSené problematiky, shromazd’ovani relevantnich
zdrojii, seznameni se s nize uvedenymi normami a v neposledni fad¢ také dokonalou dovednost
v textovém editoru a dalSich uzivatelskych programech, zaméfenych na grafiku, tvorbu tabulek
a grafii apod. Podpirnymi normami a pravidly jsou:

a) Citaéni norma CSN ISO 690.

b) CSN 01 6910 (2014) — Uprava dokumentil zpracovanych textovymi procesory.
C) Pravidla &eského pravopisu (Ustav pro jazyk desky — Akademie véd CR)!.

d) Typograficka pravidla.

Vedouci vasi AP prace je odbornym garantem a poradcem. Proto je Zadouci, abyste pied
samotnym zacatkem psani AP prokonzultovali své téma, ujasnili si zaméteni, zvolili vhodny cil,
domluvili zplGsob komunikace atp. Nezapomeiite, Ze nedostatend komunikace studenta
s vedoucim prace se projevi na nevyhovujici kvalité prace a ztoho pramenicich problémi
a negativni hodnoceni v rdmci hodnoceni vedouciho prace. Je dilezité, aby si student uvédomil,
Ze na psani prace ma minimalné Sest mésicu a je dilezité, aby svou praci psal prubézné, reagoval
na pfipominky a doporuceni vedouciho prace. Nelze oc¢ekavat, Ze prace, kterd vznika ,,narychlo®,
bude praci vyhovujici. Tyto prace vykazuji ¢asto shodné znaky plagiatu, kompiléatu, prace jsou
ocitovany nevhodnymi a nerelevantnimi zdroji, pfevazné odkazy na informa¢né nehodnotné
odkazy na Internetu.

Kvalifika¢ni absolventské prace v AHOL — Vyssi odborné $kole nejsou pracemi vyzkumnymi, ani
pracemi popisnymi. Charakter AP studenta vyssi odborné S§koly nepocitd s védeckym vyzkumem
(stanovenim hypotéz, vyzkumnych otdzek) a to hlavné z divodu nedostatecné Casové dotace,
nemoznosti zajisténi adekvatnich vyberovych soubort (respondentli), neznalosti hlubsiho
matematicko-statistického aparatu pro vyhodnocovani hypotéz atd. Naopak popisna prace
(popisujici n&jaky dej, proces) neni dostatecnym prokazanim znalosti a dovednosti studenta
terciarniho stupné vzdélavani.

1 Elektronicka verze zde: Internetova jazykova ptirucka (cas.cz)
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1 Formalni nalezitosti absolventské prace

Absolventska prace je hodnocena jak po strance obsahové, tak i formalni. Z hlediska formalniho existuje
celd fada podstatnych nalezitosti, které je nutné dodrzovat.

1.1 Rozsah absolventské prace

Absolventska prace ma piedepsany rozsah 30 — 40 stran. Do tohoto rozsahu nejsou zapocteny
ptilohy prace. Je ustalenym pravidlem (tzv. dobra praxe), ze vétSina obrazku, graf a tabulek je
umist’ovana piimo do textu prace. Ptilohy slouzi pro obsah (objekty), které jsou svym rozsahem
nepouzitelné Vv textu prace (napft. rozsahlé vystupy statistickych programi, velka schémata atd.).
Jak se tedy pocet stran (prredepsany rozsah prdace) poc¢ita? Prvni Cislovanou stranou (zapati vpravo
dole) je kapitola Uvod (obvykle za¢ina &islici 7 nebo 8). Posledni &islo strany kapitoly Zaver,
uruje pozadovany rozsah stran celé prace. Cislovat je nutno i strany nasledujici po kapitole
Zaver. Neékteré skoly terciarniho stupné povazuji rozsah prace za kliCovy, nebot’ tim student
prokazuje schopnost pracovat s textem. Jakykoli pfesah (méné¢ stran, nebo vice stran) je povazovan
za divod ke snizenému hodnoceni prace. Dodrzujte pfedepsany rozsah poctu stran. Absolventska
prace ma sva formalni rozvrzeni, ktera musi byt dodrzovana

1.2 Psani prace v MS Word

Text prace vznika v textovém editoru MS Word. Neni dano ani uréeno, Ze nemize byt napsan
Vjiném textovém editoru. Zde, prosime, dobie zvazte, zda volba jiného textového editoru
nezplisobi nekompatibilitu u vaseho vedouciho prace, ktery pouziva pravé MS Word.
Nekompatibilita zptisobuje napt. nefunk¢nost Gprav v AP, absenci nékterych funkci a celkové
formatovani prace. Textovy editor MS Word je nejrozsifenéjSim textovym editorem na svété (az
95 % vsech uzivateli) a je tak velice pravdépodobné, Ze prave vase budouci pracovisté tento editor
pouziva. MS Word je také oficialn€ zatazen do vyuky moduld IT. Na zéklad€ téchto informaci
nedoporucujeme jiny textovy editor nez MS Word.

1.3 Pouzivani fonta (pisma)

Moderni prace vyuzivaji piedev§im pisma patkova (Times New Roman), ale také pisma
bezpatkova (Arial, Calibri). Pouziti téchto fontt je bezproblémové, nicméné u bezpatkovych pisem
dochazi k horsi ¢itelnosti souvislého textu. Je tedy na samotném studentovi, ktery typ fontu zvoli.

Rozhodné se vyhybejte exotickym druhim fonti (Comic Sans MS, Freestyte Sorjpt apod.).
Velikost pisma:

Times New Roman 12 bodu
Calibri 12 bodu
Arial 12 bodu

Obecné Ize doporucit font (pismo) Times New Roman. Pisma Calibri a Arial se hodi pro technicky
zamé&fené texty. Barva fontu je vzdy Cerna. Zvoleny font pouzivejte v celém rozsahu AP.

1.4 Radkovani textu

Radkovani textu je 22 bodi. Toto fadkovéani nastavujeme na karté Domii — Odstavec — Mezery —
Rddkovani — Presné — Vyska 22. Text je zarovnan na levy a pravy okraj. Levy okraj je z davodu
vazby nastaven na 3,5 cm, pravy okraj stranky na hodnotu 2,5 cm. Vrchni i spodni okraj 2,5 cm.
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1.5 Velikost nadpisi

Nadpisy a podnadpisy slouzi k ptehlednéjsimu ¢lenéni textu. Dobra praxe tika, Ze ¢lenéni nadpist
by se mélo realizovat pouze do tieti urovné (1.1.1). Praxe také ale ukazuje, ze i toto ,,hloubkové*
¢lenéni je mnohdy zbytecné a svadi studenta vytvaret podkapitoly, které paradoxné znesnadiuji
orientaci v samotném textu, a zptisobuje doslova studentovu dezorientaci v logice psani. Takova
prace je pak plné kapitol a podkapitol. Vyhnéte se tomu.

Velikosti nadpist:

a) Hlavni nadpisy prvni urovné + nadpisy ne¢islované (Obsah, Uvod atd.) 16 bodi
b) Podnadpisy (1.1) 14 boda
c) Podnadpisy (1.1.1) 14 bodu

Nadpisy vSech urovni jsou zarovnany na levy okraj. Za ¢islem Vv nadpisu se tecka nepise:
Pr.
Teoreticka ¢ast (B, 16, tato kapitola neni cislovand)

1 Historie vypocetni techniky (B, 16)
text

1.1 Prvni fada mikroprocesoru (B, 14)
text

Prakticka ¢ast (B, 16, tato kapitola neni cislovana)

Je nepfijatelné, aby se pod nadpisem (ndzvem kapitoly) objevil ptimo dalsi nadpis (dalsi kapitola).
Pod kazdym nadpisem se vzdy musi objevit text, vztahujici se k uvedenému nadpisu (nazvu
kapitoly). Vyjimku tvoii nadpisy Teoretick4 &ast a Prakticka &ast. Kapitoly Obsah, Uvod, Zavér,
Teoreticka Cast, Praktickd cast, Seznam priloh, Seznam pouzité literatury, Seznam pouzitych
online zdrojl, Seznam pouzitych zkratek, Seznam obrazku, tabulek a grafti jsou nadpisy, ale bez
uvedeni ¢&isla. Razeni jednotlivych kapitol viz dale.

1.6 Odstavce

V minulosti se odstavce rozliSovali odsazenim prvniho fadku. Moderni odstavce jsou zarovnany
na pravy a levy okraj (tzv. do bloku, bez odsazeni). Mezi odstavci je prazdny fadek. Studenti
mnohdy mivaji pocit, Ze text by mél byt ¢lenén v ramci kapitoly do mnoha odstavct a tak vznika
nehomogenni text. Nebojte se uceleného linearniho textu. Mnoho odstavcli v ramci kapitoly
nevypada viibec dobfe, ,,nuti* autora psat povrchné a atomizovang.

V ramci formalni Gipravy je nutno také dbat na optické mezery mezi koncem odstavce — nadpisem
a dalSim odstavcem (Vviz dalsi strana):

Casto se v AP vyskytuje pil strany nepopsané textem. Studenti ¢asto argumentuji, Ze se jim
tam nevleze obrazek, graf, atd. Vyhnéte se prosim témto prazdnym prolukam ve vasi praci.
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Teoreticka ¢ast
o

1 Informacéni vé

Lorem ipswm dolor sit amet, consectetur adipizici elit, sed eiusmod tempor mcidunt ut
lzbore et dolore magma zliquza. Ut enim ad minim venizam, quis nostrud exercitation
ullamco lzborizs nisi ut aliquid ex ea commodi conzequat. Quis aute fure reprehenderit in
voluptate velit esse cilhun dolore su fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat
cupiditat non proident, sunt in culpa qui offiria desenmt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor zit amet, consectetu ik

d einzmod tempor ncidunt ut
lzbore et dolore magna zliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquid ex ea commodi conzaguat. Quis aute iure reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fagiat mulla pariatur. Excepteur sint obcaecat

mpidimnonpniidem, pa qui officia deserunt mollit anim id est lzborum.
1.1 Zakladni terminologie
] 12 bodd

Lorem ipsum dolor sit amfec™ConseCtetur adipizici elit, sed eiusmod tempor mcidunt ut
lzbore et dolore magma zliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco lzboris nisi ut aliquid ex ea commsdt consacece Omis gute fure reprehenderit in
voluptate velit esse cilhum dolore su &

cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Cinur. Excepteur sint obcaecat
35em

Lorem ipsum dolor =it amet, consectetur adipizici elit, sed eiusmod tempor ncidunt ut
lzbore et dolore magma zliquza. Ut enim ad minim venizam, quis nostrud exercitation

ullamco laboriz nizi ut sy ommodi consaguat.
1

1.2 Informaéni a datové modely|
I 12 badd
Lorem ipswm dolor =it 2oz cutsectetur adipizici elit, sed einsmod tempor imcidunt ut

lzbore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco lzboriz nisi ut aliquid ex ea commodi conzeguat. Quis aute fure reprehenderit in
voluptate velit esse cilhun dolore eu fagiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaecat
cupiditat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est labonum.

[
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Obrazek 1: Ukazka formalni upravy odstavct, okrajii a mezer mezi nadpisy v ramci AP.

Uvedeny text je fiktivni. (Zdroj: viastni zpracovani)




1.7 Zvyrazinovani v textu prace

Néekdy nastavd potieba zvyraznit v textu prace urCité pasaze, slovo, vétu. Nepouzivejte
pro zvyraznovani téchto celkli podtrhdvani. Dobrd praxe tika, ze podtrhavani je ureno pro
hypertextové odkazy. Chcete-li v textu zvyraziovat, volte ztuénéni nebo kurzivu. Vzdy si vyberte
pouze jednu metodu a tu aplikujte na celou praci. Nikdy metody zvyraziiovani nekombinujte!

1.8 Gramatika, stylistika, typografie

Zavérecna prace je vasi vizitkou. Text prace musi spliovat kritéria gramaticka, stylisticka
a typografickd. Zatimco gramatika vypovida o kultivovanosti studenta a jeho uméni prace
s gramatickymi pravidly a rodnym jazykem, nélezitosti typografické ukazuji na schopnost prace
s celky (napf. psani adres, jmen, tituldi, nerozdé€litelnych vazeb atd.), stylistika ukazuje na vasi
schopnost slohové vystavby jazykového projevu. Zapamatujte si: Uvod vasi prace je mozno psat
V 1. os. jednotného cisla (ja), taktéz Zaver je mozno psat v 1. os. jednotného Cisla (ja, zjistil jsem,
dovozuji, domnivam se, navrhuji). Otazka zni, jakym stylistickym stylem psat ¢ast teoretickou a
praktickou. Dobrou praxi je vyuzit tzv. autorsky neurcitek. Jednd se o vyjadfovani neosobni.
Absolventska prace by méla byt psana odborny stylem, bez emoci. V odborné ¢asti prace se ne
uplné dobfe vyjima autorovo emocni vyjadiovani, v teoretickych pasazich vypada 1épe neurcitek,
nez véta typu ,, ...jd si myslim, ze by to mélo byt jinak* Pravé v teorii se ¢asto vyuzivaji autorovy
vstupy timto zpisobem:

Tabulka 1: Stylistika psani v teoretické a praktické casti AP

Vhodna forma Nevhodna forma
,,...autor prace se domniva, ze...* ,,Ja se domnivam.*
,,-..V této kapitole je uvedeno, ze...* ,,V této kapitole jsem napsal®.
,---byl vypracovdn seznam...“ ,-..Vypracoval jsem seznam...*
,,...deti v matefskych skoléch... ,,...deticky ve Skolkach...
.- -.Kf1vka se posunuje smérem doprava...* »--.Kflve€ka se mi posunula malinko doprava“

Zdroj: viastni zpracovani

U studentd, ktefi se neciti uplné komfortné v oblasti gramatiky a stylistiky, se doporucuje, aby
celou praci nechali pfecist gramaticky znalejSimu clov€kovi. Neni ostudou opravovat chyby, je
ostudou odevzdat praci, kterd je plna gramatickych chyb a $patné postavenych vét, které nedavaji
smysl. V oblasti typografie mohou pomoci volné pristupné zdroje, které ujasni autorovi psani
specifickych slovnich a vétnych &4sti?. Nezapomeiite, Ze i tyto formalni naleZitosti jsou soudasti
hodnoceni vasi prace.

1.9 Automatické funkcionality textového editoru

Pii psani prace je dulezité, abyste uméli vyuzivat automatické funkce editoru MS Word. Mezi
nejzakladnéjsi dovednosti patii prace s poznamkami pod ¢arou (nutné pro citovani), dale funkce
pro automatické generovani obsahu (nikdy nedélejte obsah ru¢né, vzdy automatickou funkei)
a s tim souvisejici prace se styly nadpist, styly popisti obrazk, tabulek a grafi. Studenty také trapi
Cislovani stranek a vkladani obrazku a tabulek. Vyse Vv textu najdete ptedpis formatovani prace,
které¢ je vhodné nastavit pfed samotnym zacatkem psani (okraje, v ramci stylt také velikosti
nadpist, definovani troviiovych nadpist atd.). Absence téchto dovednosti vyznamnym zptisobem
ztézuje psani a findlni Gipravy absolventské prace.

2 NaPo¢itadi.cz (napocitaci.cz)
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1.10 Par praktickych poznamek

e Prosime pozor, vedouci prace nema primarné za povinnost vas tyto dovednosti pii obsluze
textového editoru doucovat a ani opravovat pripadné nedostatky tohoto charakteru ve vasi
praci. Odpovédnost za formalni a obsahové zalezitosti prace jsou vzdy Vv gesci studenta.
Student dozadujici se formalnich zésahti svého vedouciho, ukazuje, ze neovlada zékladni
operace V textovém editoru. Na socialni siti www.youtube.com je mnozstvi navodu, které
lze vyuzit, pokud budete potfebovat pomoc napt. s ¢islovanim stranek, vkladani
(generovani) obsahu atd.

e Na zacatku spoluprace si S vedoucim prace dohodnéte zptsob a frekvenci komunikace.
Stava se, ze student doslova ,,bombarduje® vedouciho prace svymi dotazy, dozaduje
se okamzité odpovédi, popt. konzultace. Uvédomte si, ze vas vedouci plni i jiné povinnosti
a neni povinen okamzite reagovat na Vase vyzvy. Proto je vhodné a zadouci, abyste si
domluvili konkrétni plan konzultaci (konkrétni datum, konzultace prezenc¢ni nebo
distan¢ni, komunikace elektronicka atd.). Domluvena pravidla dodrzujte. Pomoci mize
sumarni tabulka (viz pfiloha ¢. 5).

e V pritbéhu psani AP mé&jte vzdy na paméti cil/e prace. Nekorespondujici zavéry s cilem
uvedenym v tvodni kapitole vzdy biji do o¢i a jsou divodem k negativnimu hodnoceni
prace a ptipadnému neobhdjeni absolventské prace u absolutoria.

e Dodrzujte terminy. Mezi nejdulezitéjsi patii: odevzdani zkonzultovaného a schvaleného
zadani AP, odevzdani vypInéné piihlasky k absolutoriu, domluvené terminy konzultaci a
nakonec samotné odevzdani prace na studijnim odd¢leni v terminu ur¢eném AHOL —
Vyssi odbornou skolou. ZkuSenost pravi: neodkladejte psani AP na posledni chvili. Véite,
dva mésice na vypracovani prace jsou opravdu malo. Cim déle budete psani své AP
oddalovat, tim vice bude problémi s jejim dokoncenim.

e Duvod, pro¢ maji studenti problém s teoretickou ¢asti své prace je, Ze nemaji dostatecné
,hactenou* problematiku, kterou fesi ve své AP. Potom vznikaji tzv. kompilaty, coz jsou
vkladané ¢asti odbornych texti, které¢ nedavaji smysl v celém kontextu. Vézte, tento druh
psani nezachrani ani dobra citace.

e V praktické ¢asti studenti Casto inklinuji k popisu. Prakticka ¢ast neni popis, prakticka Cast
fesi konkrétni zalezitosti (vybranou metodou), které jsou stanoveny v uvodu prace — cile
absolventské prace.

e V piipadé, ze z vasich zavéra vyplynou néjaka doporuceni, premyslejte, zda jsou v praxi
realizovatelna a uplatnitelna, zda nejsou v rozporu napt. s legislativou, dobrymi mravy,
technickymi a technologickymi moznostmi, ekonomickymi moznostmi atd.

e V praxi se setkavame i s tim, Ze student argumentuje u absolutorni komise svou
nedostatecné odbornou praci tvrzenim: ,,...ale mé vedouci prace nekontaktoval.
Uveédomte si, vedouci prace nema za povinnost vam telefonovat ani psat. Autorem prace
je student a mél by aktivné ,,vyhledévat* metodickou a odbornou pomoc svého vedouciho,
ne naopak.
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2 Razeni stran v absolventské praci

V nasledujici kapitole ukazeme, jak vypadd ftazeni jednotlivych stran absolventské prace.
Jednotlivé ¢asti na sebe navazuji a jejich skladba v AP je zavazna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Pi‘edni deska (vazba) s nazvem $koly, s vyznaenim ,,Absolventska prace®, rokem odevzdani
prace a jménem studenta (ptiloha ¢. 1). Tyto ,,desky* vam vyrobi v provozovné knihtisku
a vazeb. Pocitejte s tim, Ze vazba prace trva 24 — 48 hodin. V provozovné musi vazbu vyrobit
a praci nasledn¢ svazat. Nékdy umozni studentovi donést praci vytiSténou, nékdy trvaji
V provozovné na tom, ze tisk provedou sami. Nékteré provozovny akceptuji studentské karty
ISIC.

Barva vazby (desky) je na vybéru studenta. Dobré praxe tika, Zze se vzdy voli tmava barva
(modra, Cernd) se stiibrnym popt. zlatym potiskem. Drzte se tohoto doporuceni. Fialové,
zelené nebo rizové desky AP opravdu nevypadaji reprezentativng.

Prvni list je prazdny.

Titulni list absolventské prace obsahuje nazev $koly, Uplny nazev prace v Ceském jazyce,
jméno studenta, jméno vedouciho absolventské prace, rok odevzdani prace (pfiloha €. 2).

Zadani absolventské prace — do jednoho vytisku absolventské prace se vaze origindl,
do druhého kopie zadani — ob& zadani jsou orazitkovana kulatym ufednim razitkem
a podepsana feditelem Skoly (pfiloha ¢. 3). Zadani AP se vklada pted samotnym svdzanim
prace. Zadani AP (schvalené vedoucim AP) je vzdy nutno zaslat na studijni oddé€leni. Poté
bude podepsano a orazitkovéno feditelem Skoly. Po podepsani a orazitkovani si zadani
AP student vyzvedne na studijnim oddéleni. Naskenované zaddni AP vlozi student také do
elektronické podoby AP, kterou je potieba zaslat elektronicky v uréeném terminu na studijni
oddgleni. Zaroven s elektronickou formou se odevzdavaji na studijni oddéleni dva vytisky AP.
Jeden vytisk bude po uspésném absolutoriu studentovi vracen.

Cestné prohlaseni 0 samostatném zpracovani absolventské prace studentem, jimz
se student hlasi k autorstvi své absolventské prace. ProhlaSeni je povinné a musi byt
podepsano vlastnoruénim podpisem studenta (celé jméno a piijmeni, ne parafa), modrou
barvou, s datem odevzdani absolventské prace (pfiloha ¢. 4). Text prohlaSeni je obvykle
pfedepsan a umist'uje se v dolni ¢asti stranky:

Cestné prohlaseni: (font velikost 12 bodii, tucné)

Prohlasuji, Ze jsem svoji absolventskou praci vypracoval/a samostatn¢ a uvedl/a jsem veskeré
zdroje, které jsem pouzil/a pii jejim zpracovani.

20. dubna 2021 Podpis autora

Podékovani je nepovinnou, piesto slusnou soucasti prace. Student dékuje vedoucimu prace,
popt. dal§im konzultantim. Prosime, nedékujte rodiné, zaméstnavateli apod. Siroky rozsah
dekovani rodinnym prislusnikii, babickam, tetam, sourozenciim, nebo rodiciim v AP je
usmeévny a do odborné kvalifikacni prace nepatri. Student najde mnoho jinych prilezitosti, jak
podékovat rodin¢€ za podporu pfi studiu. Pokud se student pro podékovani rozhodne, uvadi
vzdy jména a piijmeni, ptipadné¢ vcetné vSech akademickych titulti. I zde plati zdsada
tzv. nerozdélitelnych vazeb, tzn., ze nelze rozdélit na dva fadky jméno a piijmeni.



7)

8)

Pr.

Rad(a) bych touto cestou vyjadiil(a) podékovani <jméno vedouciho absolventské prace> za
jeho cenné rady, doporuceni a trpélivost pii vedeni mé absolventské prace. Taktéz bych
chtél(a) podekovat <jméno konzultanta> za vstficnost, ochotu a pomoc pfti ziskani potfebnych
informaci a podkladu.

Timto bych rad(a) podékoval(a) vedouci mé absolventské prace <jméno vedouci absolventské
prace> za vSestrannou pomoc, mnozstvi cennych a inspirativnich rad, podnétii, doporucenti,
pfipominek a zaroven za velkou trpélivost s obdivuhodnou ochotou pii konzultacich
poskytnutych ke zpracovani této prace.

Dé&kuji vedoucimu absolventské prace <jméno vedouciho absolventské prace> za podnétné
rady, metodickou a odbornou pomoc pti zpracovani mé prace.

Obsah je seznam vsech ¢islovanych kapitol a podkapitol véetné odkazii na Cisla stran.
Do obsahu se nezahrnuji vyse uvedené ¢asti absolventské prace — zadani absolventské prace,
Cestné prohlaseni a podékovani. Obsah musi byt upraven do piehledné podoby (vzdy generovan
automatickou funkci v textovém editoru MS Word). Obsah se nikdy nepise ruc¢né, vzdy
vyuzivejte automatické generovani. Samotny nazev kapitoly Obsah je necislovany. Funkce
generovani obsahu v textovém editoru MS Word neni slozita. Najdete ji v MS Word
na zalozce Reference. Podminkou uspésného generovani obsahu je spravné nastaveni
jednotlivych nadpist (styly nadpisi).

Uvod (+ stanoveni cile prace) je prvni o¢islovanou stranou (&islo stranky vpravo dole)
absolventské prace. Predchozi listy se necisluji, ale zapocitavaji. Proto se zde objevi byt’ prvni
Cislo stranky, ale poc¢inajici Cislici 7 nebo 8. Je to dano napt. tim, ze v nékteré AP je Obsah
na dvou strankach, nékde jen na jedné, nékdo vyuZzije moznost podékovani, nékdo ne.

Uvod seznamuje &tenafe se strukturou prace, zdivodnénim vyznamu zvoleného tématu,
divodem vybéru tématu atd. Student zde muize uvadét i svou kompetenci a zkusSenost
,, ...0 toto téma se zajimam dlouhodobé* a jasnou definici vytyceni cile/cilii prace. Rozsah
uvodu prace je stanoven, podobné jako zavér prace, na jednu az dvé strany. Nekdy je student
»svazovan“ myslenkou formalizmu a snazi se vymyslet dvé stranky uvodu jen proto, Ze je to
,V prirucce”. Neni tomu tak. Kvalitni ivod a zavér je na rozhodnuti a umu studenta, kdyz
student vyhodnoti, Ze v ivodu napsal vSe, co chtél sdélit, v€etné stanoveni cile prace, mize
stacit 1 jedna kvalitné napsana stranka.

Cil prace ptedstavuje bod, do které¢ho se autor chce dostat (napf. cilem je stanovit, zjistit, urcit,
zhodnotit, definovat, vymezit, navrhnout). Cil prace se vyjadiuje slovesem Vv infinitivu.
Definovani cile prace mnohdy zplisobuje studentim potiZe. Pfi definovani cile, prosime
nezapomeiite, ze Vase prace neni a nebude popisna, tzn. ze napf. cil prace ,,popsat denni rezim
V materské skole* nebo ,.popis pracovni cinnosti persondlniho manazera* je nepfiijatelny.
Ve vasi praci by se mél objevit pouze jeden nosny cil. Neni nutno tesit dalsi vedlejsi cile.
Nezapomerite, Ze ¢im vice definovanych cill, tim vétsi problémy. Studenti se pak v kontinuité
prace ,,ztraceji, nastavaji problémy s logickou strukturou préce, vice cilti generuje také rizné
postupy a metody jejich dosaZeni atd.

Pozor, cile by mély byt vzdy realizovatelné v praxi. Doporucujeme, abyste pii definovani cile
brali v potaz aspekty finan¢ni, ekonomické, Casové, legislativni apod.
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Par tezi k cilim prace:

e Vzdy musite cil/e prace ve své praci splnit.

e Pokud mate cili vice, zformulujte jeden hlavni, nejdtlezitéjsi. Ostatni by mély byt
bud’ vedlejsi (tedy doplitkové), nebo diléi, tedy takové, pomoci nichz dojdete k tomu
hlavnimu (nedoporucujeme vice cila).

e (ile by mély popisovat, k jakym zavérim chcete dojit a mély by obsahovat néjaky
ptinos. Cile musi byt definovany V uvodni kapitole prace.

e Komisi bude zajimat, jaké byly cile vasi prace a jestli jste je naplnili.

e Cile se musi objevit ve vasi prezentaci pii obhajobé AP.

A je zde jeste jeden ,,neSvar*. Stava se, Ze student nejdiive napisSe AP a teprve na konci svého
snazeni se snazi vymyslet cil prace. Tento postup je neobhajitelny. Nezapomenite, Ze vV komisi
zasedaji zkuseni pedagogové a odbornici z praxe, ktefi tento zjevny nesoulad zaregistruji.
Vyvarujte se takového postupu zpétného definovani cile.

r wr

Teoreticka ¢ast - tato ¢ast AP prokazuje studentovu schopnost pracovat s teoretickym
aparatem ve svém oboru. Prace jasné prokaze, jak student umi pracovat s odbornymi zdroji
(publikace, monografie, sborniky, el. zdroje atd.). V teoretické ¢asti musi student piesvédcit,
ze byl schopen nastudovat dostatené mnozstvi literatury, poznatky v ni obsaZené
systematizovat, syntetizovat, utfidit a vyuzit pro dal§i rozvoj fesené problematiky v ramci
praktické casti AP. Bohuzel tato ¢ast prace plisobi asto studentovi problémy. Teoreticka cast
prace neni prosté kopirovani odborného textu. Pravé tato Cast prace ukaze, jak student
problematice rozumi, kolik ma ,nacéteno. Samotné kopirovani odbornych pasazi do AP
z ruznych zdroji ¢ini z vasi AP kompilat (viz kapitola 3). Samoziejmosti v teoretické ¢asti
prace je vyuzivani citatniho aparétu (viz déale). Podrobnéjsi vyklad k technice psani teoretické
pasaze ma student k dispozici vV ramci modulu Absolventsky seminar.

V teoretické 1 praktické Casti prace se objevuji vkladané objekty — obrazky, tabulky a grafy.
Tyto objekty jsou vyznamnym prosttedkem k poznani riznych souvislosti a slouzi
K ptehlednému a nazornému zpracovani jevi, procest a Ciselnych udaji. Jejich uvadéni

se take tidi pravidly, ktera je potfeba dodrzovat. Kazdy objekt takto vlozeny do textu prace
musi byt oznacen ¢&islem a zdrojem. Objekty se zarovnavaji na stfed prace®:

KODOVANI DEKODOVANI

SDELENI

ODESILATEL
(KOMUNIKATOR)

ADRESAT
(KOMUNIKANT)

KOMUNIKACNI
KANAL

sSum

ZPETNA VAZBA ODPOVED

Obrazek 2: Proces komunikace
(Zdroj: DeVITO, Joseph A. Zdklady mezilidské komunikace, s. 86)

3 Velikost fontu popisku je 12 bodii u viech objekti. Norma uvadi, Ze popisek miize byt také mensi o jeden bod,
tj. 11 bodu.
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Tabulka 2: Specifikace sily vétru v zavislosti na rychlosti a teploté vzduchu

Rychlost
vétru Teplota °C

Oznaceni vétru  m/s  km'h
Bezvetii 0 0 10 4 -1 Fo-12 18 23 2% 34 40
Lehky vitr 2.5 g 9 3 -3 -2 -4 =21 26 -EE 3T 44
Slaby vitr 5,0 13 4 2 8 -1e ) 23 2% 36 43 50 57
Mirny vitr 78 28 2 6 =13 21 28 2B 43 a0 <58 -6
Ostry vitr 105 37 ] R LR B - 1+ B W IR 3 T |
Silny vitr 12,8 | 46 -1 B -1 26 34 42 50 5% 66 T
Velmi silny vitr 15,2 55 -2 =11 -1% 0 28 36 45 53 62 Sf0 08
Vichr 18,1 &5 3012 20 28 37 46 55 63 Tz 81
Orkan 2006 74 40012 21 2% 38 47 he 0 6L 7R 82

(Zdroj: DVORAK, Petr. Leteckd meteorologie 2017, s. 78)

1995
2000
2005
2010
2015
2016
2017
2018
2019

I s CRIKEM el MuZi —-—Zenyl

Graf 1: Nezaméstnanost muzii a zen v Libereckém kraji
(Zdroj: NOVAK, Karel. Finance v Ceské republice, S. 123)

Vlozené objekty musi mit tyto vlastnosti:

e Vvzdy musi byt Citelné,

e graf se popisuje stejné jako obrazek,

e nikdy se nepouziva tzv. ,,obtékani* textu kolem objektu,
e objekty jsou zarovnany na stied, véetné jejich popiskd.

10) Prakticka ¢ast — v této Casti prace autor presvédCuje o svych schopnostech pfinést do feSené
problematiky vlastni pfistup, ale 1 vlastni odborny nazor zalozeny na ziskanych znalostech,
a jeho aplikaci v praxi. Soucasti praktické ¢asti je uvedeni vysledka prace a jejich interpretace.
v ni autor ukazuje, jaky ma piehled o problematice daného ukolu, ukazuje své schopnosti tiidit
a srovnavat data a vyvozovat z nich platné a spravné zavéry. Autor musi zhodnotit ziskané
vysledky, provést jejich vyklad a uvést je do kritického kontextu s informa¢nimi zdroji, at’ jiz
souhlasného ¢i nesouhlasného. Vhodné a pouzitelné metody jsou rozebirany v modulu
Absolventsky seminaf.
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11) Zavér absolventské prace obsahuje zhodnoceni a interpretaci dosazenych vysledku piipadné
dal§i doporuceni. Autor musi struénym, pfehlednym a srozumitelnym zplisobem sdélit,
k jakym vysledkim dospé€l a jaké nové a piinosné poznatky o feSené problematice z jeho prace
vyplyvaji. Je preferovan strukturovany zavér. Zavér neni shrnutim. Student zde neopakuje
a nepopisuje, co psal v prvni, druhé ¢i tieti kapitole. Zavér vychazi z konkrétnich zjisténi
a byva vhodné, pokud to charakter price umoziuje, navrhnout konkrétni doporuceni.
Ze zkuSenosti vime, ze praveé zaver je jedna z kapitol, ktera zajima ¢leny komise pii obhajobé
zaveérené prace nejvic.

30 % respondenti wedlo, Ze Zeny a mui maji spie stené prilefitosti ke
Livér kariérovému ristu.

67 % respondentl uvedlo, 7e v préci nectti diskriminact

Nejeastéjéim divodem k diskriminact uvéd respondent vek.

Cllem mé absolventské prace bylo zjistit povédomi obyvatel Olomouckého krzje

0 genderovich nerovnostech na trhw prace v Olomouckém regionu. K napinéni tohoto

i ! P i 43 % respondentd se domniv, 7o Zeny 1 mu, majf stejné sklony k diskrimingc.
cile jsem zvolila metodu dotazovani (dotazntkové etfen).
Viteoretické s price jsem se vinovdla problemeice gendrovich netovmost Na zakladé, mich zjisténd vypljvé, ze problematika genderu a genderovjch nerovnostije

a specifikace trhu préce v Olomouckém regionu. V ivodich kapitolich jsem popsala andmy pojem, Ze muzi i Zeny nad problematikou genderu  genderovych nerowmosti
premysleji. Z meho Setfeni v navaznosti na cil mé absolventské prace vypljvé, ze by mélo

btk dispozici vice informacf obledné této problematiky.

pojem gender a ostati pojmy souvisejici s genderovou problematikou, jako jsou

genderovd socializace, genderovd role, genderové stereofypy, genderové nomy,

genderova segregace a genderové podminéné nésilf Soucsti price je teké rozbor termind V budoucnu bych chtéla zfidit mtemetovou domémn wow.gender.cz, kde bych se chtéla
genderovd nerovnost a diskriminace. aktivaé této problematice vénovat a poskytovat verejué a laicke vefejuosti relevantni
informace,

Praktickd ¢ast byla vénovéna dotazndkovému Setfent, které v souladu s cili prace zjiituje

povédoni respondenti o problematice genderové nerovnost v Olomouckém krajl

Ke zjiiténim zévérim:

Doteznikového Setfeni, se zicastnilo celkem 100 respondentt, 76 % zena 24 %

muzu.

Nejetnéjéi skupinz respondentl byla ve véku 20 - 29 let

Nejuice respondentt bylo ve skupiné zaméstuanc.

Z pohledu vzdélini bylo nejvice respondenti se stiedodkolskjm vzdélinim

s maturitou.

79 % respondentl zué termin , gender” 2, genderovd nerovmost”.
Zikladnim  komuntkatnim kandlem, Merym se respondenti - sethévai
s problematikou genderovich nerownost], je Intemet. Celkem tak uvedlo 71 %

respondentl.

73 % respondentd uvds, 7e st mysli 7e o problematice genderovych nerovmost
je informovanost nizka.

37 % respondenti uvedlo, 7e se s genderovou nerovnost osobné setkali

43 % respondentl uvedlo, 7e Zeny jsou na trhu préce spie zmevyhodioviny.

75 % respondentt se dommiva, 7e mut majf obecné vy platové 2 medové
ohodnocent.

Obrazek 3: Ukazka mozného zavéru prace
(Zdroj: viastni zpracovani)
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ZAavér

Ve své absolventské praci na téma mira spokojenosti zaméstnanca v oblasti vzdélavani
ve spole¢nosti Makro Cash & Carry CR jsem pouZila informace z odborné literatury,

internetovych stranek a dotazniku, ktery jsem tvofila pro danou spole¢nost.

Prace je rozdélena do dvou &asti, a to teoreticka &ast a prakticka. V praktické ¢asti jsem
zjiffovala na zakladé dotaznikového 3etfeni informace od zaméstnancl spolefnosti
Makro Cash & Carry CR v Ostravé — Hrabové. Zkoumala jsem, jaky maji respondenti
zajem o vzdélavani ve firmé, zdali jsou spokojeni s tim vzdélavanim, které jim firma
poskytuje, jestli se citi byt motivovani vedenim, zda jim vzdélavaci kurzy napomahaji
k lepsimu vykonu a ovladani veSkerym &innosti své pracovni pozice a jaké téma by ve
vzdélavacim programu uvitali. Déale jsem tyto odpovédi vyhodnotila v podobé grafi.
V nékterych grafech jsem pouzila kontingenci abych zjistila, jestli se lisi pohled

zaméstnancii pracujicich ve spole¢nosti podle délky praxe ¢i pracovniho zafazeni.

Cilem mé absolventské prace bylo zjistit, zda jsou zaméstnanci dané spole¢nosti
spokojeni se vzdélavanim. které jim poskytuje. Ze ziskanych odpovédi vyplynulo, Ze
pracovnici jsou z velké &asti se vzd€élavanim spokojeni, ale pracovnikiim na prodejné
chybi motivace od zaméstnavatele.
Proto jsem nasledné vedeni spole¢nosti doporucila:

e zaiazeni ur¢itych vzdé&lavacich kurzi, o které maji zaméstnanci zdjem a které by

byly pfinosem i pro spole¢nost;
e omezit ta 3koleni, které zamé&stnanci povaZuji za zbyte¢nd a neefektivni;
e informovat zaméstnance o moZnosti kariérniho rastu v dané organizaci;

e motivovat zamé&stnance ke vzdélavani pomoci benefiti a nehmotnych odmeén.

Na zakladé& t¢chto doporueni mohou byt zaméstnanci spole¢nosti Makro Cash & Carry
CR je¥te vice spokojeni se vzdélavanim, kdyZ jim firma umozni takové kurzy, o které
stoji a budou diky nim pocit'ovat vétsi motivaci ke kariérmimu ristu a tim podavat i lepsi

vykon.

Obrazek 4: Ukazka mozného zavéru prace
(Zdroj: viastni zpracovani)
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Zavér

Cilem mé absolventské prace bylo navrhnout pfipravy pro pedagogickou intervenci
u ditéte s dyslalii v mateiské 3kole. V praktické &asti jsem tak navrhla cclkem sedm
priprav, které jsou koncipovany jako logopedické chvilky a maji preventivni charakter.
V teoretické &asti prace jsem se vénovala ontogenezi fe€i a jazykovym rovindm v ni.
Plynule jsem pfesla k terminu dysldlie, vénovala jsem se také pFi¢inam této nejCastéjsi
narudené komunikaéni schopnosti u déti, jejim délenim, diagnostikou a moZnou terapii.

Objasnila jsem pojem pedagogicka intervence a sdélila jeji Glohu v matefské skole.

Dale mé také zajimalo, jak se na jazykové vychové pfedskolnich déti podileji rodice
a uitclky matefské skoly. Na vybraném vzorku déti jsem si vyzkousela své navrhy pro
pedagogickou intervenci. Z cviteni, které jsem v navrzich vypracovala jsem dospéla
k zavéru, Ze déti nejvice chybovaly ve slovech, ktera obsahovala souhlasku L, vibranty R
a R, sykavky tvrdé (C, S, Z) a m&kké (C, §, Z). U rodi¢a dét, které mély problém
s vyslovnosti nékteré z vy3e jmenovanych souhlasek jsem se zajimala, zda jsou si Spatné
vyslovnosti svych déti v&domi a fedi ji ambulantné. VétSina znich o nespravné
vyslovnosti vi, aviak bud' navitévuji logopedickou ambulanci jen zfidka nebo viibec.
Argumentuji tim, Ze v naem mésté je malo logopedu a své ambulance maji jiZ obsazené.
Z jejich odpovédi bylo také zieimé, Ze ani doma s détmi pfilis netrénuji. Co se ty¢e pani
uéitelky. ta se détem nestihd vénovat individudlng. Snazi se proto volit cviky & mizné
pracovni listy na fonematickou i optickou diferenciaci a grafomotoriku béhem fizené

¢innosti a zapojuje tak viechny déti rovnomeérné.

V matefské skole Na pastvisku, kde jsem vykonavala svou praxi, nemaji nikoho, kdo by
sc v&énoval pedagogické &i logopedické intervenci. Na détech je vidét, Ze by jim tato
prevence mohla znaéné ulehéit nastup do 3koly, ale pfedevSim komunikaci mezi
vrstevniky, ktera je u néktervch jedinct velmi problematicka.

Kromeé zAaveérh z praxe si z této prace odnasim predeviim ja sama spoustu novych znalosti,
které jsem ziskala pfi zpracovavéni teoreticke i praktické ¢asti. Tyto nové poznatky mé
motivuji pokradovat ve studiu dile a vzdelavat se v této oblasti, abych naucila sebe néco

nového a détem usnadnila cestu matefskou skolou bez sebemensich zadrheln.

Obrazek 5: Ukazka mozného zavéru prace
(Zdroj: viastni zpracovani)
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Zavér

Cilem mé absolventské prace bylo navrhnout program pro préci s vytvarné nadanymi
détmi v MS. K naplnéni tohoto cile jsem se rozhodla vytvofit pracovni sedit zaméfeny

na ¢innosti v oblasti vytvarné vychovy.

Teoreticka ¢ast prace je zaméfend na samotny pojem nadani, jak nadané dité vyhledat
na zakladé projevil jeho chovani, nasledna identifikace nadaného jedince a posledni
kapitola se zaméfuje na praci s mimofadné nadanymi détmi.

V ramci praktické &asti jsem na zdkladé znalosti, které jsem ziskala b&éhem dochazky do
ZUS a nasledné béhem studia stfedni uméleckoprimyslové Zkoly, vytvofila sesit
s nazvem ,.Vytvarna vychova pro pfedskolni vzdélavani®, ktery obsahuje pracovni listy
s ukoly, pfi jejichZz naplnéni se déti udi technickym vécem a nachazi se zde také
konkrétni naméty na rizné vytvarmné d&innosti v oblasti kresby, malby, ale také
prostorové tvorby. Sesit je mozné vyuzit pro komeréni tisk jako podplirny material pro
pedagogy, ale i rodi¢e. Slouzi pfedeviim k préci s vytvarné nadanymi détmi, je vSak
mozné ho vyuzit i k jejich identifikaci, ale také pfi praci s béznymi détmi pro rozvoj
jejich dovednosti v oblasti vytvarné vychovy.

Bé&éhem konéani praxe v matefské 3kole jsem se setkala s ditétem, které vykazovalo
znamky vytvarného nadani. Se svolenim uéitelky matefské skoly jsem se rozhodla toto
dit¢ oslovit a poskytnout mu k vypracovani nékteré z mych pracovnich listi za G¢elem
zjistit, jestli je pfedikolni dité vykazujici znamky vytvamého nadani schopno tkoly
v téchto listech splnit. Rozhodla jsem se vybrat pracovni listy, pfi jejichZ plnéni jsem
piedpokladala nejvétdi obtiZze — stinovéni, konkrétni kresba x abstrakce. S koneénymi
vysledky jsem byla velmi spokojend, viechny vybrané aktivity se ditéti podafilo bez
problému naplnit i pfesto, Ze o stinovani a abstraktni tvorbé slysclo poprvé. Vysledky
prace tohoto ditéte je mozné shiédnout v pfilohich price.

Obrazek 6: Ukazka mozného zavéru prace
(Zdroj: viastni zpracovani)
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12)

13)

14)

15)

16)

Seznam pouzité literatury, obsahuje veskeré literarni prameny, které byly pouzity pfi
vypracovani absolventské prace. Jednotlivé polozky jsou fazeny abecedné podle piijmeni
autora. Bibliografické tidaje jsou uvadény podle normy CSN ISO 690 (010197). Forma
seznamu je dana samotnymi citacemi. V praxi se osveédcil citaéni manazer www.citace.cz,
ktery umi exportovat veskerou uzivatelem ulozenou literaturu do findlni podoby
a v pozadované podob&. Podrobnosti byly ukazany v modulu Absolventsky seminai (viz
ptiloha ¢. 8).

Seznam pouzitych online zdroji, zde opét odkazujeme na vyse uvedeny citacni manazer. U
internetovych zdroji by nemél byt uvedeny odkaz zvyraznén modie (jako hypertextovy
odkaz).

Seznam pouzitych zkratek, se fadi abecedné. Zkratky, znacky a symboly vSeobecné znamé
se v seznamu neuvadgji (napft. atd., viz, CR, apod.), (viz piiloha ¢. 7).

Seznam obrazki, tabulek a grafi. U bodu 14, 15 a 16 se doporucuje generovat jako seznam
v MS Word (automaticka funkce textového editoru MS Word, viz pfiloha ¢. 7)

Seznam priloh obsahuje seznam nazvl ptiloh, které jsou samostatné ocislovany arabskymi
Cislicemi. Prilohy obsahuji rozsahlejsi grafické prace, obrazky, tabulky, fotografie a dalsi
prace, které nemohly byt zafazeny do textu. Ptilohy se nepocitaji do rozsahu prace. Maji-li
ptilohy stejny formdt jako text prace (A4), jsou v dokumentu svdzany. Pfilohy mohou byt
pfipojeny volné a umistény do kapsy na vnitini stran¢ zadni desky vazby nebo pii velkém
rozsahu mohou byt svazdny do samostatného svazku, popt. ulozeny na pamétovém meédiu
(CD), které bude soucasti svazané AP.
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3 Citace v absolventské praci

Citacni aparat a zpusoby citovani odborného textu jsou probirdny Vramci Absolventského
seminafe. Obecné Ize fici, ze nejveétsi problém s vyuzivanim citaci ¢ini studentim problémy
V teoretické &asti prace. Normou, kterou je potieba bezezbytku napliiovat, je CSN ISO 690.
V AHOL — Vyssi odborné 8kole je preferovina technika citovanim poznamkami pod ¢arou. Pokud
V citovani nejste zbehli, drzte se této doporucené techniky. V ramci této normy je mozno pouzit
vyjimeéné také tzv. harvardsky zpusob citovani.

Vychozim bodem pro ziskani dovednosti citovat je samotna norma CSN ISO 690 a také tzv. citaéni
manazer, na strance Www.citace.com. Zde najdete navody a techniky, jak citovat jednotlivé
zdroje - tisténé, elektronické atd.

Studenti Casto vyuzivaji elektronické zdroje. Prostym zadanim klicového slova do vyhledavace
google.com interpretuji vysledky ve své praci a odkazuji na mnohdy nerelevantni a pochybné
zdroje informaci. Vyhnéte se témto praktikdm. To, Ze je zdroj informaci ulozen na Internetu,
neznamend, ze je zdroj dostate¢né odborny, divéryhodny a relevantni*. Rovnéz bychom chtéli
poukazat na tolik oblibené citovani oteviené databaze www.wikipedie.com. Dobra praxe fika, Ze
tento zdroj neni zdrojem piipustnym, vyhnéte se citovani z Wikipedie.

Dalsimi problémy citaci v AP jsou odkazy na razné bakalarské prace, diplomové prace atd.
Studenti si ¢asto neuvédomuji, Ze cituji né€koho, kdo jiz citoval. V tomto ptipadé nemaji studenti
kontrolu nad spravnou piavodni citaci, cituji sekundarni zdroje. Bohuzel také nevi, zda prace,
kterou cituji, prosla oponentnim fizeni (prace nemusela byt uznana jako kvalifikacni prace).
V tomto piipadé cituji studenti krajné nevérohodny zdroj, stazeny voln¢ z Internetu. Vyhnéte se
tomuto druhu citovani.

Zpusob, jak citovat zdroje, najdete zde: Vytvofit citaci | Citace.com. Nebojte se vyuzivat jako
citované zdroje své AP knihy, legislativu, sborniky, kartografické dokumenty, nepublikované
dokumenty, ¢lanky, elektronické c¢lanky atd. MiiZzete prostudovat i tento zdroj Zapadoceské
univerzity v Plzni®.

Nepoustéjte se ve své praci do ,,obecnych pravd®. Neni pravda, Ze ,, v§ichni kradou “, neni pravda,
ze ,,vSechny deéti zlobi“, neni pravda, Ze ,,informacni technologie jsou Skodlivé* atd. Pokud ale
trvate na tom, zZe uvedené fraze jsou pravdivé, doloZte je relevantnim zdrojem. Vyhnéte se také
svym ,,pocitim® a ,,dojmim®. Samozfejmé, mizete jasn€ a relevantné vyjadfit svilj nazor, ale
nesnazte se jej publikovat jako obecnou pravdu.

Kvalifikaéni prace také ¢asto podléhaji kontrole na plagiatorstvi. Systém kontroly plagiatt najdete
na strance www.odevzdej.cz. Systém hleda podobnosti s riznymi zdroji, které ma ve své databazi
a také s vefejné pristupnymi zdroji, s repozitory kvalifika¢nich praci atd. Podrobnéji je tato
problematika probrana v absolventském seminafi. O tom, zda prace je plagiat nebo ne, rozhoduje
vedouci vasi AP. Prosime, premyslejte nad moznymi nésledky ptebirani mySlenkového obsahu
a absenci citaci. Seznamte se s terminy plagidat a kompilat.

4 Miizete také na Internetu narazit na tzv. dezinformacni weby, ale také na weby interpretujici alternativni
a nevédecké piistupy atd.
5 Metody citovani - nova citaéni norma CSN ISO 690:2011 - Bibliografické citace: Odkazy v textu — metody
citovani. Novd citacni norma CSN ISO 690:2011: Bibliografické citace — podrobny ndvod, jak citovat literaturu a
prameny, s ceskymi piiklady [online]. Univerzitni knihovna Zapadoc¢eské univerzity v Plzni, 2011 [cit. 2021-04-23].
Dostupné z: https://sites.google.com/site/novaiso690/metody-citovani
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4 Obhajoba absolventské prace pired komisi - absolutoria

Obhajoba pied zkusebni komisi je posledni aktivitou souvisejici s procesem absolventské prace.
Soucasti obhajoby je elektronicka prezentace AP. Obhajoba zavérecné prace je vSak pouze jedna,
nikoli jedina Cast absolutorii. Po obhajobé pfistupuje student pred komisi k prokazani svych
znalosti z odbornych pifedmétii a také z ciziho jazyka. Soucasti absolutorii je také studium
a piipadné ¢teni posudku vedouciho prace a kladeni otdzek k prezentované absolventské praci.
Celou komisi u absolutoria 7idi predseda komise.

4.1 Slozeni komise absolutoria

Slozeni komise je dano zakonem 561/2004 Sb. (Skolsky zakon). Komisi fidi pfedseda komise.
Zkusebni komise ma stalé a dalsi ¢leny, pfedsedou je pedagogicky pracovnik z jiné vyssi odborné
Skoly nebo vysoké Skoly. Stalymi Cleny jsou piedseda, mistopiedseda a vedouci ucitel studijni
skupiny (v nasem piipadé vedouci vzdélavaciho programu). Dal$imi ¢leny jsou ucitel prislusného
pfedmétu, piisedici, ktery vyucuje dany pfedmét, odbornik z praxe, vedouci absolventské prace
a oponent. Predsedu komise jmenuje krajsky ufad, ostatni ¢leny komise feditel Skoly.

4.2 Doba pripravy pied obhajobou a zkouSenim u absolutoria

Ptiprava na zkousku z odbornych pfedméti, zkousku z ciziho jazyka a na obhajobu absolventské
prace trva 20 minut. Obhajoba absolventské prace trva nejvyse 20 minut. Zkouska z odbornych
pfedméti trva nejvyse 20 minut a zkouska z ciziho jazyka trva nejvySe 20 minut. Zkouska z
odbornych predmétii se miize sklddat nejvyse ze ti odbornych predméti®.

4.3 Obhajoba absolventské prace

Proces obhajoby je probiran v modulu Absolventsky seminaf. Obhajoba za¢ina Gtvodnim slovem
studenta. Béhem 10 — 12 minut by mél predstavit svoji praci, divod vybéru tématu, zejména
zduraznit cil prace, zvolené metody, pouzité zdroje a na zavér shrnout, k jakym zavérim dospél a
jaka navrhuje doporuceni. Studenti k obhajobé vyuzivaji prezentaci v programu MS PowerPoint.
ZkuSenost a dobra praxe fika, Ze obhajoba neni misto pro dlouhé monology o teorii. Ob&as ma
student pocit, ze musi béhem cca 10 az 20 minut objasnit vSe, s ¢im se u psani AP setkal.
Doporucuje se, aby délka prezentace neptesahla 12 minut tak, aby byl dostate¢ny prostor pro
pfipadné dotazy z pléna absolutorni komise. Navrh prezentace k obhajobé byl konzultovan
v modulu Absolventsky seminat (viz ptiloha ¢. 6). O polozZeni dopliujicich otizek rozhoduje
predseda komise, ktery miize vyzvat i dalsi ¢leny komise K diskuzi ¢i pripadnym otdzkam.

U obhajoby muiizete vyuzit své poznamky, prezentace za vasimi zady by vSak méla plné stacit. Pro
snadng&j$i ovladani programu MS PowerPoint dostanete k dispozici prezentér. Zavér obhajoby
tvoii odpovédi studenta na dotazy c¢lent komise. Rozpravou je celd obhajoba ukoncena, jeji
vysledek se oznamuje na zaveér celého absolutoria. Pti celkovém hodnoceni obhajoby se posuzuje
mimo jiné i vystupovani studenta, znalost zpracované problematiky, schopnost vyjadfovani a
samostatnost studenta. Pfipravé prezentace absolventské prace a jeji obhajobé je tfeba vénovat

® Student piestava byt studentem vys$§i odborné $koly dnem nasledujicim po dni, kdy Gsp&$né vykonal absolutorium.
Nevykonal-li student Gspésné absolutorium v piipadé vzdélavaciho programu v délce 3 roky v fadném terminu,
piestava byt studentem Skoly 30. ¢ervna roku, v némz mél vzdélavani fadn€ ukondit, v ptipadée vzdélavaciho programu
v délce 3,5 roku prestava byt studentem Skoly 31. ledna roku, v némz mél vzdélavani fadné€ ukoncit. Jestlize se student
ke zkousce nebo obhajob¢ bez fadné omluvy nedostavil, jeho omluva nebyla uznana nebo byl ze zkousky vyloucen,
posuzuje se, jako by zkouSku nebo obhajobu vykonal neuspésné.
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mimotadnou pozornost. Dobfe pfipravenou obhajobou muze byt hodnoceni absolventské prace
zlepSeno, naopak Spatnou nebo nepfipravenou obhajobou miize byt i dobra prace posuzovana hure.
Vybrané technické prostiedky je tfeba pfed obhajobou zkontrolovat a seznamit se s jejich
obsluhou. Samotnou prezentaci si student nakopiruje do prezenta¢niho pocitace ptimo v ucebné.
Pti priprave prezentace je vhodné peclive si precist hodnotici posudky a ptipravit si argumenty k
reakci na dotazy a ptfipominky. Pfi ¢teni ndmitek a dotazi hodnotiteld a ¢lenti komise student
pozorn¢ posloucha, ptipadné si déld poznadmky. Pti reakci na namitky student kultivované
vysvétluje vlastni tthel pohledu. Absolutoria nejsou mistem pro vzrusené¢ a emocné zabarvené

debaty.
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Seznam priloh

Priloha 1
Ptiloha 2
Priloha 3
Pfiloha 4
Priloha 5
Ptiloha 6
Priloha 7
Ptiloha 8

Pevna vazba (desky)

Titulni list AP

Zadani AP

Ukézka ¢estného prohlaSeni

Sumarni tabulka (pro vlastni potiebu, neni soucasti AP)

Formaétovaci tabulka (pro vlastni potfebu, neni soucasti AP)

Ukézka — Seznam pouzitych zkratek + Seznam obrazki, tabulek a grafi
Ukazka seznamu pouzité literatury (generovano z citace.com)
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AHOL - VYSSI ODBORNA SKOLA (18)

ABSOLVENTSKA PRACE (18)

Martina Kvétinkova (16)

Ostrava 2021 (16)

Priloha 1
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Ptiloha 2
AHOL - VysSi odborna Skola (B, 18)

Vliv Zdeiika Pohlreicha na gastronomii v CR (B, 16)

Martina Kvétinkova (14)

Ostrava 2021 (14) (14) doc. Ing. Jiti Novacek, CSc.
vedouci absolventské prace
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Pfiloha 3

VYSS[
ODBORNA
SKOLA

ZADANI ABSOLVENTSKE PRACE

Pro:
Martinu Kvétinkovou
Vzdélavaci program:

Rizeni hotelového provozu

Nazev absolventské prace:
Vliv Zdeiika Pohlreicha na gastronomii v CR
Nazev absolventské prace v anglickém jazyce
The influence of Zden€k Pohlreich on gastronomy in the Czech Republic
Vedouci absolventské prace:

doc. Ing. Jifi Novacek, CSc.

Datum zadani absolventské prace:
30. fijna 2020

Termin odevzdani:

23. dubna 2021

Mgr. Karel Novy
teditel Skoly
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Ptiloha 4

Cestné prohlaseni: (B, 12)
ProhlaSuji, Ze jsem svoji absolventskou praci vypracoval/a samostatn¢ a uvedl/a jsem veskeré

zdroje, které jsem pouzil/a pfi jejim zpracovani.

20. dubna 2021 Podpis autora
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Piiloha 5

Sumarni tabulka

(Tabulka neni soucasti AP. Slouzi pouze pro vlastni potiebu studenta.)

Nazev absolventské prace
(POZOR, musi souhlasit se zadanim)

Cil absolventské prace
(schvaleny vedoucim AP)

Termin odevzdani absolventské prace
(datum)

Vedouci absolventské prace
(jméno a kontakty)

Studijni oddéleni (kontakty)

Bc. Dagmar Kucerova

602 586 239

dagmar.kucerova@ahol.cz

sekretariat 597 582 678

Domluveny zpusob komunikace

pfi psani absolventské prace s vedoucim
prace (datum, den, hodina, forma
distan¢ni nebo prezencni)

1)

Téma -> nazev (45 min).

2)

Kontrola zadani a nazvu (10 min).

3)

Formulace cilt (30 min).

4)

Obsah (struktura).

5)

Cela teoreticka ¢ast.

6)

Prakticka ¢ast — plan ¢innosti -> metody.

7)

Finalni kontrola — validace zavéru.

8)

Posudek.

Termin odevzdani zadani absolventské
prace (datum)

Odevzdano schvalené zadani ANO NE
Termin odevzdani ptihlaSky

k absolutoriu

Odevzdana prihlaska k absolutoriu ANO NE

Pozn.: Prace se odevzdavaji ve dvou knihatsky svazanych deskach a v elektronické podobé (*.pdf)
k rukam vedouci studijniho oddéleni v fadném terminu.
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Formatovaci tabulka

(Tabulka neni soucasti AP. Slouzi pouze pro vlastni potiebu studenta.)

Pfiloha 6

Formatovani Zavazné predepsano Metodika
Rozsah stran 30 — 40 stran (bez ptiloh a tvodnich ¢asti prace) |str. 3
Zakladni ¢lenéni prace Teoreticka a prakticka (aplikacni) cast str. 2
Citaéni norma CSN ISO 690 str. 2
Doporuceny textovy editor MS Word str. 3
Doporuceny font textu Times New Roman (12 bodl) str. 3
Nadpis prvni trovné 16, B str. 4
Nadpis druhé¢ arovné 14, B str. 4
Nadpis tteti urovné 14, B str. 4
Levy okraj 3,5 cm (z diivodu vazby) str. 3
Pravy okraj 2,5cm str. 3
Dolni a horni okraj 2,5cm str. 3
Radkovani textu v AP 22 bodi presnd str. 3
Odstavce Zarovnani na pravy a levy okraj str. 4
Obsah AP Generovan automaticky na zaklad¢ stylt nadpisa |str. 6, 9
Zvyraziovani v textu Tucné, nebo str. 6
y kurzivou (nepodtrhavejte, nekombinujte!) '
Elektronicka podoba AP Format *.pdf (pro zaslani na studijni oddéleni) str. 2
Proluky v textech na strankach | Neptipustné (napf. pul stranky volné) str. 4
Uvod, Zavér Text mozno psat v 1. osobé Cisla jednotného (ja) |[str. 6,9, 12
Doporuceny styl staté Autorsky neurcitek (,,...autor prace se domniva“™) |str. 6
Popisna AP Nepftipustné str. 2
Cestné prohlaseni Povinné str. 8
Pod¢kovani Nepovinné, ptesto slusné str. 8
Umistény v textu prace, pokud to jejich velikost a
Tabulky, obrazky, grafy rozsah dovoli, pokud ne, umistujeme do ptiloh  |str. 10,11

AP
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Ptiloha 7
Seznam pouzitych zkratek (B, 16)

(formalni uprava ve Vasi praci, piiklad)

Seznam pouZitych zkratek

osvC Osoba samostatné vydéle¢né ¢inna
S.I. 0. Spole¢nost s ruéenim omezenim
k.s. Komanditni spole¢nost

DZFO Dan z piijmu fyzickych osob

Seznam obrazki, tabulek a grafi (B, 16)
(formalni uprava ve vasi AP praci, generovano automatickou funkei popisti obrazku

— Titulek)

Seznam obrazkua

Obrdzek 1 VYPOCEt Ciste MZOV V.IOCE 202 ... vuisvsssississssiesionms v st s mas e s Ao o s I e e oo s aatasa 41
Obrdzek 2: Vypocet Cisté mzdy v roce 2021 s vyuZitim dariového zvyhodneni .............coeeeeveeevceeecieecieeciseeiiaens 42

Seznam tabulek

Tabulka:I:Jednotlive ditithy dane. Gelich ZAKIOU:: ..o ssisesvivssesssssasusonsssaisssssoiasingas isssissssss doaisia s nassnsss iones 11
Tabulka 2: Tvorba jednotlivych dilCich zGkladu dané..............o..eeeeeeeeeeieeeeeeieeeeeeeetee e aae e 21
Tabulka 3: Dilci zaklady dané v konkrétnim priklQQU..............ccc.eccoueeeeieiiieeccieeesieeseeesteesieesseesaeesaeassaaessaaannns 22
Tabulka 4: Prehled slev na dani MESICNE @ FOCNIE.............uueeeeceieeeeieeeeeecseeeersaseseesseaeseassaeassissaesasssaeasssnssesasssnaansas 26

Seznam grafa

Graf- L IEZITOCHT 2V CE DITOIVEI QO] 5. cunxsis s wassssassnsions oviyes s anss asssmss o oadss 5 asivaas Seamivsainss oisvaois oRsas possa d58sd 13
Graf 2: MeziroCni zvy$eni NEPIHIMYCH GQNI ...........cccceveeeeeecieeeeiieeeeeiieeesssssesesssseessesssssasssassssssssssssssssssssassssssssasenen 13
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Pfiloha 8

Seznam pouZzité literatury (B, 16)
(vzor, generovano z citace.com, ukazka)

BALARINOVA, Jindra. Uvod do algoritmizace a programovani pro déti. Ostrava: [Ostravska univerzita
v Ostravé], 2015. ISBN 978-80-7464-711-6.

BEDNAR, Vojtéch. Krizova komunikace s médii. Praha: Grada, 2012. Zurnalistika a komunikace. ISBN
978-80-247-3780-5.

BEDNAROVA, Jitina. Vsestrannd priprava do skoly. Brno: Edika, 2020. ISBN 978-80-266-1542-2.

BOBAKOVA, Hanne-Lore a Janusz KARPETA. Krizovd komunikace: distancni studijni text. Karvina:
Slezska univerzita, Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné, 2019. ISBN 978-80-7510-378-9.

CHRASKA, Miroslav. Metody pedagogického vyzkumu: ziklady kvantitativniho vyzkumu. Praha: Grada,
2007. Pedagogika (Grada). ISBN 9788024713694.

CSN ISO 690 (01 0197) Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdrojii. 3. vyd. Praha: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi,
2011. Ceska technick norma.

DLOUHY, Martin. Krizovd komunikace v zatezovych situacich. Praha: Univerzita Karlova v Praze, Fakulta
télesné vychovy a sportu, 2014. ISBN 9788087647127.

DOSTAL, Jifi. Pojmové mapy kurzii distancniho vzdélavani 1. Olomouc: Univerzita Palackého, 2009, 1
CD-ROM. ISBN 9788024423494.

DROTAR, Pavel. Vyuzivani informacnich technologii ve vyuce. Praha: Ob&anské sdruzeni SPHV, 2008,
163 s. ISBN 9788090418721.

EGER, Ludvik. E-learning a jeho aplikace: s orientaci na vzdélavani a profesni vzdélavani. Millennials.
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